Примеры заполнения форм СЗВ-ТД


Пример 1. Работник принят на работу 1 декабря 2017 года 

Переведен на другую работу с 20 января 2020 года.

Как заполнить форму за январь 2020 года?
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Форма СЗВ-ТД

Сведения о страхователе:

Сведения о зарегистрированном лице:

дата подачи

Подано заявление о предоставлении сведений о трудовой деятельности

дата подачи

01 месяц  2020 год

(01 – январь, 02 – февраль, 03 – март, 04 – апрель, 05 – май, 06 – июнь, 07 – июль, 08 – август, 09 – сентябрь, 10 – октябрь, 11 – ноябрь, 12 – декабрь)

1 2 3 4 5 8 9 10

1 01.12.2017 ПРИЕМ

Специалист по дизайну 

графических и 

пользовательских интерфейсов,  

отдел рекламы



06.025-А-4 01.12.2017 39

2 20.01.2020 ПЕРЕВОД Аналитик, отдел рекламы 06.035-А-4 20.01.2020 58

директор

(Подпись)                     

«_02_»  февраля _2020 г. М.П. (при наличии)

                    (дата)

    Признак отмены

    Признак отмены

Дата

Отчетный период:

 № п/п

Сведения о 

приеме, переводе, 

увольнении

Дата (число,  

месяц, год) 

приема, 

перевода,  

увольнения

Наименование

Регистрационный номер в ПФР  ___087-001-0000001_______________________________________________________________

Работодатель (наименование)      _ООО "Прометей"_________________________________________________________________

ИНН                                                 __1234567890________________________________________________________________

КПП                                                 __010101010_______________________________________________________________

Наименование должности руководителя                                                      

(Расшифровка подписи)

Петров И.А.

Фамилия   ___ИВАНОВ___________________________________________________________________________________

Имя           __ПЕТР____________________________________________________________________________________

Отчество (при наличии)  ___СЕМЕНОВИЧ_______________________________________________________________________

Подано заявление о продолжении ведения трудовой книжки 

СНИЛС     _001-001-001 00_____________________________________________________________________________________

Дата рождения «_01_» января   1961

Сведения о трудовой деятельности зарегистрированного лица

Основание 

Наименование документа

от 25.12.2019   № 730п

Приложение 1

УТВЕРЖДЕНА

постановлением Правления ПФР

    Сведения о трудовой деятельности зарегистрированного лица (СЗВ-ТД)

Приказ

Приказ

Признак 

отмены 

записи 

сведений о 

приеме, 

переводе, 

увольнении

Трудовая функция (должность, 

профессия, специальность, 

квалификация, конкретный вид 

поручаемой работы), структурное 

подразделение

Причины увольнения, пункт, часть статьи, статья 

Трудового кодекса Российской Федерации, 

федерального закона

6

Номер 

документа

Код выполняемой функции 

(при наличии)

7


Пример 2.  Работник принят на работу 1 декабря 2017 года. 
Переведен на другую работу с 20 января 2020 года. 
Подано заявление о продолжении ведения трудовой книжки 15 июля 2020 год. 
Переведен на другую работу с  23 июля 2020 года. 
Как заполнить форму за июль 2020 года?
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Форма СЗВ-ТД

Сведения о страхователе:

Сведения о зарегистрированном лице:

15.07.2020

дата подачи

Подано заявление о предоставлении сведений о трудовой деятельности

дата подачи

07 месяц  2020 год

(01 – январь, 02 – февраль, 03 – март, 04 – апрель, 05 – май, 06 – июнь, 07 – июль, 08 – август, 09 – сентябрь, 10 – октябрь, 11 – ноябрь, 12 – декабрь)

1 2 3 4 5 8 9 10

1 23.07.2020 ПЕРЕВОД

Специалист по управлению 

персоналом, отдел кадров

07.003-А-5 17.07.2020 39

директор

(Подпись)                     

«_09_»  августа _2020 г. М.П. (при наличии)

                    (дата)

Признак 

отмены 

записи 

сведений о 

приеме, 

переводе, 

увольнении

Трудовая функция (должность, 

профессия, специальность, 

квалификация, конкретный вид 

поручаемой работы), структурное 

подразделение

Причины увольнения, пункт, часть статьи, статья 

Трудового кодекса Российской Федерации, 

федерального закона

6

Номер 

документа

Код выполняемой функции 

(при наличии)

от 25.12.2019  № 730п

Приложение 1

УТВЕРЖДЕНА

постановлением Правления ПФР

Приказ

    Сведения о трудовой деятельности зарегистрированного лица (СЗВ-ТД)

Регистрационный номер в ПФР  ___087-001-0000001_______________________________________________________________

Работодатель (наименование)      _ООО "Прометей"_________________________________________________________________

ИНН                                                 __1234567890________________________________________________________________

КПП                                                 __010101010_______________________________________________________________

    Признак отмены

    Признак отмены

Дата

Отчетный период:

 № п/п

Сведения о 

приеме, переводе, 

увольнении

Сведения о трудовой деятельности зарегистрированного лица

Основание 

Наименование документа

7



Фамилия   ___ИВАНОВ___________________________________________________________________________________

Имя           __ПЕТР____________________________________________________________________________________

Отчество (при наличии)  ___СЕМЕНОВИЧ_______________________________________________________________________

Подано заявление о продолжении ведения трудовой книжки 

СНИЛС     _001-001-001 00_____________________________________________________________________________________

Дата рождения «_01_» января   1961

Дата (число,  

месяц, год) 

приема, 

перевода,  

увольнения

Наименование

Наименование должности руководителя                                                      

(Расшифровка подписи)

Петров И.А.


Пример 3. Работник принят на работу 1 декабря 2017 года.
Переведен на другую работу с 20 января 2020 года.
Работодателем было ошибочно поданы сведения о подаче 15 июля 2020 года заявления о продолжении ведения трудовой книжки.
Как отменить неверную запись? 
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Форма СЗВ-ТД

Сведения о страхователе:

Сведения о зарегистрированном лице:

15.07.2020 Х

дата подачи

Подано заявление о предоставлении сведений о трудовой деятельности

дата подачи

месяц  год

(01 – январь, 02 – февраль, 03 – март, 04 – апрель, 05 – май, 06 – июнь, 07 – июль, 08 – август, 09 – сентябрь, 10 – октябрь, 11 – ноябрь, 12 – декабрь)

1 2 3 4 5 8 9 10

директор

(Подпись)                     

«_10_»  августа _2020 г. М.П. (при наличии)

                    (дата)



Признак 

отмены 

записи 

сведений о 

приеме, 

переводе, 

увольнении

Трудовая функция (должность, 

профессия, специальность, 

квалификация, конкретный вид 

поручаемой работы), структурное 

подразделение

Причины увольнения, пункт, часть статьи, статья 

Трудового кодекса Российской Федерации, 

федерального закона

6

Номер 

документа

Код выполняемой функции 

(при наличии)

7



от 25.12.2019 № 730п

Приложение 1

УТВЕРЖДЕНА

постановлением Правления ПФР

    Сведения о трудовой деятельности зарегистрированного лица (СЗВ-ТД)

Регистрационный номер в ПФР  ___087-001-0000001_______________________________________________________________

Работодатель (наименование)      _ООО "Прометей"_________________________________________________________________

ИНН                                                 __1234567890________________________________________________________________

КПП                                                 __010101010_______________________________________________________________

Наименование должности руководителя                                                      

(Расшифровка подписи)

Петров И.А.

Фамилия   ___ИВАНОВ___________________________________________________________________________________

Имя           __ПЕТР____________________________________________________________________________________

Отчество (при наличии)  ___СЕМЕНОВИЧ_______________________________________________________________________

Подано заявление о продолжении ведения трудовой книжки 

СНИЛС     _001-001-001 00_____________________________________________________________________________________

Дата рождения «_01_» января   1961

Сведения о трудовой деятельности зарегистрированного лица

Основание 

Наименование документа

    Признак отмены

    Признак отмены

Дата

Отчетный период:

 № п/п

Сведения о 

приеме, переводе, 

увольнении

Дата (число,  

месяц, год) 

приема, 

перевода,  

увольнения

Наименование


Пример 4.  Работник принят на работу 10 апреля 2020 года. 
Как заполнить форму за апрель 2020 года?
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Форма СЗВ-ТД

Сведения о страхователе:

Сведения о зарегистрированном лице:

дата подачи

Подано заявление о предоставлении сведений о трудовой деятельности

дата подачи

04 месяц  2020 год

(01 – январь, 02 – февраль, 03 – март, 04 – апрель, 05 – май, 06 – июнь, 07 – июль, 08 – август, 09 – сентябрь, 10 – октябрь, 11 – ноябрь, 12 – декабрь)

1 2 3 4 5 8 9 10

1 10.04.2020 ПРИЕМ

Бухгалтер по зарплате,  

бухгалтерия

8.002-В-6 01.04.2020 45

директор

(Подпись)                     

«_10_»  мая _2020 г. М.П. (при наличии)

                    (дата)

    Признак отмены

    Признак отмены

Дата

Отчетный период:

 № п/п

Сведения о 

приеме, переводе, 

увольнении

Дата (число,  

месяц, год) 

приема, 

перевода,  

увольнения

Наименование

Регистрационный номер в ПФР  ___087-001-0000001_______________________________________________________________

Работодатель (наименование)      _ООО "Прометей"_________________________________________________________________

ИНН                                                 __1234567890________________________________________________________________

КПП                                                 __010101010_______________________________________________________________

Наименование должности руководителя                                                      

(Расшифровка подписи)

Петров И.А.

Фамилия   ___ИВАНОВ___________________________________________________________________________________

Имя           __ПЕТР____________________________________________________________________________________

Отчество (при наличии)  ___СЕМЕНОВИЧ_______________________________________________________________________

Подано заявление о продолжении ведения трудовой книжки 

СНИЛС     _001-001-001 00_____________________________________________________________________________________

Дата рождения «_01_» января   1961

Сведения о трудовой деятельности зарегистрированного лица

Основание 

Наименование документа

от 25.12.2019   № 730п

Приложение 1

УТВЕРЖДЕНА

постановлением Правления ПФР

    Сведения о трудовой деятельности зарегистрированного лица (СЗВ-ТД)

Приказ



Признак 

отмены 

записи 

сведений о 

приеме, 

переводе, 

увольнении

Трудовая функция (должность, 

профессия, специальность, 

квалификация, конкретный вид 

поручаемой работы), структурное 

подразделение

Причины увольнения, пункт, часть статьи, статья 

Трудового кодекса Российской Федерации, 

федерального закона

6

Номер 

документа

Код выполняемой функции 

(при наличии)

7


Пример 5.  Работник принят по совместительству 15 мая 2020 года.
Как заполнить форму за май 2020 года?
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Форма СЗВ-ТД

Сведения о страхователе:

Сведения о зарегистрированном лице:

дата подачи

Подано заявление о предоставлении сведений о трудовой деятельности

дата подачи

05 месяц  2020 год

(01 – январь, 02 – февраль, 03 – март, 04 – апрель, 05 – май, 06 – июнь, 07 – июль, 08 – август, 09 – сентябрь, 10 – октябрь, 11 – ноябрь, 12 – декабрь)

1 2 3 4 5 8 9 10

1 15.05.2020 ПРИЕМ

Бухгалтер по зарплате,  

бухгалтерия (совместитель)

8.002-В-6 15.05.2020 48

директор

(Подпись)                     

«_10_»  июня _2020 г. М.П. (при наличии)

                    (дата)

    Признак отмены

    Признак отмены

Дата

Отчетный период:

 № п/п

Сведения о 

приеме, переводе, 

увольнении

Дата (число,  

месяц, год) 

приема, 

перевода,  

увольнения

Наименование

Регистрационный номер в ПФР  ___087-001-0000001_______________________________________________________________

Работодатель (наименование)      _ООО "Прометей"_________________________________________________________________

ИНН                                                 __1234567890________________________________________________________________

КПП                                                 __010101010_______________________________________________________________

Наименование должности руководителя                                                      

(Расшифровка подписи)

Петров И.А.

Фамилия   ___ПЕТРОВ___________________________________________________________________________________

Имя           __ИВАН____________________________________________________________________________________

Отчество (при наличии)  ___СЕМЕНОВИЧ_______________________________________________________________________

Подано заявление о продолжении ведения трудовой книжки 

СНИЛС     _002-002-002 00_____________________________________________________________________________________

Дата рождения «_10_» апреля   1985

Сведения о трудовой деятельности зарегистрированного лица

Основание 

Наименование документа

от 25.12.2019   № 730п

УТВЕРЖДЕНА

постановлением Правления ПФР

    Сведения о трудовой деятельности зарегистрированного лица (СЗВ-ТД)

Приказ



Признак 

отмены 

записи 

сведений о 

приеме, 

переводе, 

увольнении

Трудовая функция (должность, 

профессия, специальность, 

квалификация, конкретный вид 

поручаемой работы), структурное 

подразделение

Причины увольнения, пункт, часть статьи, статья 

Трудового кодекса Российской Федерации, 

федерального закона

6

Номер 

документа

Код выполняемой функции 

(при наличии)

7


Пример 6.  Работник пронят на работу 1 августа 2019 года. 
Организация переименована  с 25 мая 2020 года.
Как заполнить форму за май 2020 года?
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Форма СЗВ-ТД

Сведения о страхователе:

Сведения о зарегистрированном лице:

дата подачи

Подано заявление о предоставлении сведений о трудовой деятельности

дата подачи

05 месяц  2020 год

(01 – январь, 02 – февраль, 03 – март, 04 – апрель, 05 – май, 06 – июнь, 07 – июль, 08 – август, 09 – сентябрь, 10 – октябрь, 11 – ноябрь, 12 – декабрь)

1 2 3 4 5 8 9 10

1 01.08.2019 ПРИЕМ

Кровельщик, строительная 

бригада

16.021-А-2 01.08.2019 37

2 25.05.2020

ПЕРЕИМЕНОВА

НИЕ

ООО "Прометей"  с 25.05.2020 

переименовано в ООО "Север"

25.05.2020 45

директор

(Подпись)                     

«_06_»  июня _2020 г. М.П. (при наличии)

                    (дата)

    Признак отмены

    Признак отмены

Дата

Отчетный период:

 № п/п

Сведения о 

приеме, переводе, 

увольнении

Дата (число,  

месяц, год) 

приема, 

перевода,  

увольнения

Наименование

Регистрационный номер в ПФР  ___087-001-0000001_______________________________________________________________

Работодатель (наименование)      _ООО "Север"_________________________________________________________________

ИНН                                                 __1234567890________________________________________________________________

КПП                                                 __010101010_______________________________________________________________

Наименование должности руководителя                                                      

(Расшифровка подписи)

Петров И.А.

Фамилия   ___ПЕТРОВ___________________________________________________________________________________

Имя           __ИВАН____________________________________________________________________________________

Отчество (при наличии)  ___ФЕДОРОВИЧ_______________________________________________________________________

Подано заявление о продолжении ведения трудовой книжки 

СНИЛС     _002-002-002 00_____________________________________________________________________________________

Дата рождения «_01_» декабря   1968

Сведения о трудовой деятельности зарегистрированного лица

Основание 

Наименование документа

от 25.12.2019 № 730п

Приложение 1

УТВЕРЖДЕНА

постановлением Правления ПФР

    Сведения о трудовой деятельности зарегистрированного лица (СЗВ-ТД)

Приказ

Приказ



Признак 

отмены 

записи 

сведений о 

приеме, 

переводе, 

увольнении

Трудовая функция (должность, 

профессия, специальность, 

квалификация, конкретный вид 

поручаемой работы), структурное 

подразделение

Причины увольнения, пункт, часть статьи, статья 

Трудового кодекса Российской Федерации, 

федерального закона

6

Номер 

документа

Код выполняемой функции 

(при наличии)

7


Пример 7.  Работник принят на работу 1 декабря 2017 года. 
Переведен на другую работу с 20 января 2020 года. 
Работнику присвоена квалификация каменщик 4 разряда с 1 апреля 2020 года.

Как заполнить форму за апрель  2020 года?
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Форма СЗВ-ТД

Сведения о страхователе:

Сведения о зарегистрированном лице:

дата подачи

Подано заявление о предоставлении сведений о трудовой деятельности

дата подачи

04 месяц  2020 год

(01 – январь, 02 – февраль, 03 – март, 04 – апрель, 05 – май, 06 – июнь, 07 – июль, 08 – август, 09 – сентябрь, 10 – октябрь, 11 – ноябрь, 12 – декабрь)

1 2 3 4 5 8 9 10

1 01.04.2020

УСТАНОВЛЕНИЕ 

(ПРИСВОЕНИЕ)

Присвоение квалификации 

каменщик 4  разряда  

16.048-А-2 20.03.2020 12

директор

(Подпись)                     

«_10_»  апреля _2020 г. М.П. (при наличии)

                    (дата)

от 25.12.2019 № 730п

Приложение 1

УТВЕРЖДЕНА

постановлением Правления ПФР

Признак 

отмены 

записи 

сведений о 

приеме, 

переводе, 

увольнении

    Сведения о трудовой деятельности зарегистрированного лица (СЗВ-ТД)

Регистрационный номер в ПФР  ___087-001-0000001_______________________________________________________________

Работодатель (наименование)      _ООО "СТРОЙ-ИНВЕСТ"_________________________________________________________________

ИНН                                                 __1234567890________________________________________________________________

КПП                                                 __010101010_______________________________________________________________

    Признак отмены

    Признак отмены

Дата

Отчетный период:

 № п/п

Сведения о приеме, 

переводе, 

увольнении

Номер 

документа

Сведения о трудовой деятельности зарегистрированного лица

Основание 

Наименование документа

7

Трудовая функция (должность, 

профессия, специальность, 

квалификация, конкретный вид 

поручаемой работы), структурное 

подразделение

Причины увольнения, пункт, часть статьи, статья 

Трудового кодекса Российской Федерации, 

федерального закона

6

Код выполняемой функции 

(при наличии)

Фамилия   ___СИДОРОВ___________________________________________________________________________________

Имя           __АЛЕКСАНДР____________________________________________________________________________________

Отчество (при наличии)  __________________________________________________________________________

Подано заявление о продолжении ведения трудовой книжки 

СНИЛС     _001-001-001 00_____________________________________________________________________________________

Дата рождения «_01_» января   1983

Дата (число,  

месяц, год) 

приема, 

перевода,  

увольнения

Наименование

Наименование должности руководителя                                                      

(Расшифровка подписи)

Деркачев А.А.

Приказ


Пример 8. Работник принят на работу 1 декабря 2017 года. 

Переведен на другую работу с 20 января 2020 года. 

Работник уволен с 31 августа 2020 года.

Как заполнить форму за август  2020 года?
[image: image8.emf]                                                                                                                                                                                                                    

                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                                                                                            

Форма СЗВ-ТД

Сведения о страхователе:

Сведения о зарегистрированном лице:

дата подачи

Подано заявление о предоставлении сведений о трудовой деятельности

дата подачи

08 месяц  2020 год

(01 – январь, 02 – февраль, 03 – март, 04 – апрель, 05 – май, 06 – июнь, 07 – июль, 08 – август, 09 – сентябрь, 10 – октябрь, 11 – ноябрь, 12 – декабрь)

1 2 3 4 5 8 9 10

1 31.08.2020 УВОЛЬНЕНИЕ 25.08.2020 49

директор

(Подпись)                     

«_02_»  сентября _2020 г. М.П. (при наличии)

                    (дата)

    Признак отмены

    Признак отмены

Дата

Отчетный период:

 № п/п

Сведения о 

приеме, переводе, 

увольнении

Дата (число,  

месяц, год) 

приема, 

перевода,  

увольнения

Наименование

Регистрационный номер в ПФР  ___087-001-0000001_______________________________________________________________

Работодатель (наименование)      _ООО "Прометей"_________________________________________________________________

ИНН                                                 __1234567890________________________________________________________________

КПП                                                 __010101010_______________________________________________________________

Наименование должности руководителя                                                      

(Расшифровка подписи)

Петров И.А.

Фамилия   ___ИВАНОВ___________________________________________________________________________________

Имя           __ПЕТР____________________________________________________________________________________

Отчество (при наличии)  ___СЕМЕНОВИЧ_______________________________________________________________________

Подано заявление о продолжении ведения трудовой книжки 

СНИЛС     _001-001-001 00_____________________________________________________________________________________

Дата рождения «_01_» января   1961

Сведения о трудовой деятельности зарегистрированного лица

Основание 

Наименование документа

от 25.12.2019 № 730п

Приложение 1

УТВЕРЖДЕНА

постановлением Правления ПФР

    Сведения о трудовой деятельности зарегистрированного лица (СЗВ-ТД)

Приказ



Признак 

отмены 

записи 

сведений о 

приеме, 

переводе, 

увольнении

Трудовая функция (должность, 

профессия, специальность, 

квалификация, конкретный вид 

поручаемой работы), структурное 

подразделение

Причины увольнения, пункт, часть статьи, статья 

Трудового кодекса Российской Федерации, 

федерального закона

6

Номер 

документа

Код выполняемой функции 

(при наличии)

7

Уволен по собственному желанию, пункт 3 

части первой статьи 77 Трудового кодекса 

Российской Федерации


Пример 9. Работник приговором суда лишен права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью.


Как правильно заполнить форму?
[image: image9.jpg]Dopma C3B-T/

CaesieHusl 0 cTpaxoBaTeie:
Perucrpanuonnsiit Homep B [IOP 087-001-0000001

Paboronarens (HauMeHOBaHKE)

WHH
KIIT

CBeeHnsi 0 TPYAOBOii 1eATeILHOCTH 3aperucTpupoBannoro jguna (C3B-T/I)

ropoJickas KiMHu4eckas 6osbHuia Nel

1234567890

010101010

Caegenust o padoroaareJie, IpaBoNpeeMHHKOM KOTOPOro sIBJISIETCS CTPAXOBATe/Ib:
Perucrpaunonnelit Homep B [1OP

Paboronarens (HaumMeHOBaHKE)

MHH

KIIIT

CBe/ieHHsI 0 3aperuCTPUPOBAHHOM JIMLIE:
Damunust MNBAHOB

ms ITETP

OtyectBo (npu Hannuun) CEMEHOBUY

Jara poxaenus « 01 »
001-001-001 00

CHMIIC

SIHBaps

1961

ITonano 3asiBIeHUE O NPOAOIKEHUU BEACHUS TPYA0BOM KHIKKHK

Jiara rnojgaqyu

TTopnano 3asBieHue o NpeaoCTaBJICHUNA CBEJICHUI O prHOBOﬁ JCATCIIBHOCTH

nara nojayu

an/BHaK OTMEHbBI

HPI/IBH&K OTMEHBI

[Tpunoxxenue 1
VYTBEPXJIEHA

nocranosyieHueM [Ipasnenus [1OP

ot 25 nexaOps 2019 r. Ne 730n

(B pen. Ilocranosnenus [1pasnenus [1O PO
ot 27 oxtsi6ps 2020 r. Ne 769m)

CBeJleHHs O TPYI0BOM JEATELHOCTH 3apETHCTPUPOBAHHOTO JIHIA

PaGora B paifonax

Haumenosanue OcHoOBaHue IpusHaK OTMEHbI
Jara (uucno, Kpaiinero 3aIUCH CBEJICHUI
Ne/m| Mecsn, roxn) CaeieHust o rpueme, Cesepa/Pabota TpyoBast hyHKLMs (JOMKHOCTS, podeccis, 0 mpueme,
Tpuema, TIepeBoae, B MECTHOCTAX, | chenmanbHOCTh, KBATH(UKAIMS, KOHKPETHBIH Kon TIpHYHHBI yBOJEHEHHS, TTyHKT, 4acTh CTaThH, cTaThst TpynoBoro HaumenoBanue Homep nepeBoze,
epesoza, YBOJILHEHHI TIPUPaBHEHHBIX K BHUJI TOpPy4YaeMoii paboTkl), CTPYKTYpHOE HEHIGIHACHOR kozekca Poccniickoit denepanuy, dheaeparbHOro 3aKoHa JIOKyMEHTa Hara JIOKyMEHTa YBOJIbHECHUH
YBOJIBHEHHUS paitonam Kpaitaero Honpasenenye bynkunn
Cesepa
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 10.03.2020 3AIIPET Jlumenue npaBa 3aHIMAThCS JTe4eOHOM IIpurosop 01.03.2020 1213
3AHUMATD neatenbHocThio Ha 1 roa ¢ 10.03.2020 CaBes10BCKOro
JOJDKHOCTD paiioHHoro cya
BUA ropoaa MockBbl
JIEATEJIBHOCTH)
2 10.03.2020 VYBonbHEHHE OcyxaeHne pabOTHUKA K HAKA3aHUIO, [puxa3 10.03.2020 54
UCKITHOYAIOLLEMY NPOJOJIKEHHE MPEXKHEH paboThl, B
COOTBETCTBHMHU C IPUTOBOPOM CyJ1a, BCTYIIUBIIUM B
3aKOHHYIO CUITy, IIyHKT 4 4acTH NepBoii cratbu 83
Tpynosoro kojekca Poccutickoii denepauyu

TJIaBHBIN Bpauy

HaumenoBanue JOJIDKHOCTH PYKOBOIUTEIIS

« 10 » MapTa

2020 1.

(nara)

(IToxnucs)

MLIT. (npu Hanuuum)

Iletpo U.A.

(Pacum¢poBka noanucu)





Пример 10. При принятии работника на должность  Мерчандайзера в отдел электронных товаров, какой код выполняемой функции следует указывать?
[image: image10.png]Ipumep 10: TIpu npuHsTHN paGOTHUKA HA IOJDKHOCTE MepuaHzaiizepa B OT/e 3eKTPOHHBIX TOBAPOB, KAKOM KOJ| BBIMOIHAEMOM (yHKIMH CIIe/lyeT YKa3bIBaTh?
Otsert: [Ipu BEIOOpE KO/1a BHINOJIHAEMOM QYHKINH Cle/lyeT YYUTBIBATh BUJ] TPYIOBOIi JIESTEIbHOCTH, OCYIIECTBISIEMON pabOTHUKOM, BBIIOJIHAEMOI UM paboThl, 3aKPEIUICHHOM 32 HUM
TpynoBoii GpyHkuun (odsi3anHOCTH). B cooTBeTcTBHM ¢ Ob6ImepoccuiickuM kinaccudukaropom 3anstuit (mprkas Poccranmapra ot 12.12.2014 Ne 2020-cT) ykiIajaka U pa3MelieHne TOBApOB s
MPOJIaXKH, YKYIOpKa U YIaKoBKa MPOAAHHBIX TOBApOB BXOAHUT B 0053aHHOCTH MOMOIHHKOB MTPO/IABIIOB Mara3uHoB. TakuM o0pa3oM y4HThIBas CrieU(BUKY BBINOIHSAEMOI paboThl
Mepuanaitzepamu B rpade 6 "Kox BbinontsemMoil pyHKIHH" BO3MOKHO yKa3aTh KO, COOTBETCTBYIOIIMI HAMMEHOBAHHUIO IpyMIibl 3aHsTHIA "[IpoaBIbl U MOMOIIHKKHI MPO/IaBIIOB Mara3uHoB" -

5223.5.
®Popma C3B-T/]

CaeeHusi 0 TPYI0BOii JeATeILHOCTH 3aperucTpuposanHoro auna (C3B-T/)

CgeeHnus 0 cTpaxoBaTesie:
Perucrpanmonnsiii Homep B [IOP  087-001-0000001

Paboronarens (HauMeHOBaHKE) 00O "Asrorpan"
WVHH 1234567890
KIIIT 010101010

Caenennsi 0 paboTonareiie, NPABONPEeeMHHKOM KOTOPOI0 IBJISIETCH CTPAX0BATENb:
Perucrpaumonssiii Homep B [IOP

Paboronarens (HauMeHOBaHUE)

MHH

KIIIT

CBeleHHs1 0 3apPerHCTPUPOBAHHOM JIHLE:
@avumus  Kazunkuii

Nwms Crenan

OruectBo (npu Hanmnunn) Degoposud

Jara poxnenust « 24 » nexalps 1963
CHUJIC 001-001-001 00

ITonano 3asiBieHME O NPOJOKEHUU BEICHUS TPYJOBOM KHUKKU

—

[punoxenue 1

YTBEPXJIEHA

nocranosyeHueM [Ipasnenus [1OP

ot 25 nexabpst 2019 r. Ne 730n

Jarta nmogadu an/l?:HaK OTMEHBI
TTonaHo 3asBiIeHHE O MPENLOCTABIEHUM CBEJEHUI O TPYAOBOM JAEATEIBHOCTH
Jiata nojayn IMpu3HaK OTMEHSbI
CBeJieHNs 0 TPYOBOH J1EATENbHOCTH 3apErMCTPUPOBAHHOIO JIIIA
TTpusnax
Pa6ora B paitonax HaumenoBanue OcHoBaHue
OTMEHBI
Jlara (ducio, Kpaiinero
c Cenena/Pat Tpynosas GyHKIMS (10IKHOCT, sanucu
Ne /i MeEcCHIL, l'OJ:[) BE€JICHUA O IIpUEME, €BEP aooTa CBCI[CHl/lﬁ
- l'lpOdJCCCI/Iﬂ, CIIeHUaJIbHOCTbD, le/I‘Il/IHLI YBOJIBHEHUS, TYHKT, 4aCTb CTaTbhbH,
npuema, nepesoJie, B MECTHOCTSIX, i . . Howmep o IPHEME
KBaM(uKaIus, KOHKpeTHbIA Bu | Ko BemonHseMoii GyHKImn cratbst TpynoBoro kozekca Poccuiickoii HanmMeHoBaHMe TOKyMeHTa Jlata p >
TepeBoaa, YBOJIbHEHUH TIPUPaBHEHHBIX K ° JIOKYMeHTa HepeBoe
o o nopy4aeMoit paboThl), CTPYKTYpHOE Oenepanuu, henepanrbHOro 3aKOHa peBone,
YBOJIbHEHUSI paiionam Kpaitnero S —
C HoJpas/ielieHne y
eBepa
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Mepuannaiizep, OTAEN YIEKTPOHHBIX
1 13.07.2021 IMPMEM TOBapoOB 5223.5 Ipukas 13.07.2021 52/x

HaumeHoBaHKe 1OKHOCTH PYKOBOAUTEIIS (YOMTHOMOYEHHOTO NPEICTABUTENIs CTPaXoBaTells)

« » I. ML.IL (npu Hanuuuu)

(nata)

(IToanuce)

(Pacummdposka noanucu)





Пример 11. При принятии работника на должность HR-специалиста в отдел управления персоналом, какой код выполняемой функции следует указывать?
[image: image11.png]Mpumep 11: IIpu npunsTun paboTHHKa Ha ToKHOCTh HR-cnenmanmcTa B oTaes ynpaBieHus MepcoHaIoM, Kakoi KO/ BBITONHSIeMON (GyHKIMH ClIeyeT YKa3bIBaTh?

Otsert: [Ipu BEIOOpe KO/1@ BHINONHAEMOM QYHKIMM CleyeT yYUTHIBATh BHJ] TPYIOBOM JESTEILHOCTH, OCYILIECTBISEMON paGOTHUKOM, BBIMOIHIEMOM UM paboThl, 3aKpPEIICHHOMN 3a HUM
TpynoBoii pyHkuuu (06s3anHoCTH). B coorBercTBiM ¢ OGIepoccuiickuM Kiaccudukaropom 3austuii (npukas Poccrangapra ot 12.12.2014 Ne 2020-ct) KOHCY/IBTHPOBaH#E U paboTta ¢
KaJipaMH, CBsi3aHHasi ¢ HaliMOM pabOTHHKOB, KOMILUIEKTOBaHHEM pabOvHX MecT, 00y4eHHEM, POJBIIKEHUEM T10 cilykOe, BO3HArpaXxAeHHEeM, OTHOLICHHSMH PYKOBOAUTeENEH U pabOTHUKOB U
JIPYTUMH 00JIaCTSIMH KaJpOBOM MOJMTUKK BXOJUT B 0053aHHOCTH CIIELMAINCTa B 00J1acTH MoAGOpa U MCIIONb30BaHuUs TepcoHaiia. TakuM o0pa3oM yYHThIBas CEU(PUKY BBITOIHAEMOM
pa6otsl HR-crierinanucra B rpade 6 "Kon BbinoHseMoli GyHKIUHE" BO3MOXKHO yKa3aTh KO, COOTBETCTBYIOIIMI HAMMEHOBAHUIO IPYMIbI 3aHsTHi "Crienuanuctsl B o6nactu noadopa u
HCHOJIb30BaHus NlepcoHana” - 2423.6.

Dopma C3B-T/T
CaeeHus 0 TPY/10BOii AesATeJIbHOCTH 3aperucTpuposannoro juna (C3B-T/)
CaeeHHs1 0 cTpaxoBaTeJie:
Perucrpanuonnsiii Homep B [1OP 087-001-0000001
Pa6oronarens (HaumenoBanue)  OOO "Tlurmanuon"
VHH 1234567890
KIIIT 010101010
Caegennsi 0 paGoTogaTeie, IpaBONPeeMHHKOM KOTOPOTIO SIBJISIETCSH CTPAXOBATEIb:
Perucrpaumonssiii Homep B [IOP
Paboronarens (HauMeHOBaHHE)
WHH
KIIIT
CaeieHHsI 0 32PerHCTPHPOBAHHOM JIHLE:
®Qamums  MuuypuHa

Nms Tanuna

OtuectBoO (npu Hanmuuu) BceBononoBHa
Jara poxnenus « 11 » anpens 1986
CHUJIC 001-001-001 00

Tlonano 3asiBneHue o NPOAODKEHUN BEACHUA pr,I[OBOi/'I KHHXKH | |
Jata nmoaadyu npl/I3HaK OTMEHBI

TTonano 3asBiieHHE O NPELOCTABICHUH CBEJCHHI O TPYL0BOM AEATENBHOCTU

[punoxenue 1

YTBEPXJEHA

nocraHosneHueM Ipasnenus [1OP
oT 25 nexabpst 2019 r. Ne 730n

JaTa noja4u TpusHax OTMeHbI
CBezieHHs O TPYIOBOM JAEATENLHOCTH 3apErMCTPUPOBAHHOIO JIMLA
Pa6 i HaumenoBanue OcHoBaHue Tpusiax
aboTa B palloHax
OTMEHBI
Jara (4uco, Kpaitnero F—
No | Mecss, ron) | Ceenennst o npueme, | Cesepa/PaGota TpynoBast dpyrKums (10MKHOCTS, coexerii
npuema, nepesoge, B MECTHOCTAX, npodeccusi, CeNHaTbHOCTb, TIpuyKHbI yBONBHEHHUS, TYHKT, YacTh CTaTbH, Howmep o npiese
nepesona, YBONBHEHHH NpHpABHEHHEIX K kBanuukanus, KOHKpetHsiit Bun | Kox Bbimonusemoit GpyHkuuu cratbsi Tpynosoro kozxekca Poccuiickoit HaunmenoBanue nokymenTa Jlata HoKyMenTa "epemﬂe’
yBOMBHEHNS paitoram Kpaiirero || 1OPYaeMOi paboThI), CTPYKTYpHOE Denepanny, GpereparbHOro 3aKOHA BOJ‘IbHCHl/l’l/l
Cesepa nojpasieneHue Y
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
HR-creunanucr, oTaen ynpasieHHs
1 15.07.2021 TMPUEM > P 2423.6 Ipuxas 15.07.2021 58/
[ePCOHATOM
HanmeHnoBaHue 10KHOCTH PyKOBOAUTENS (YIIOTHOMOUYCHHOIO PE/ICTABUTENSI CTPAXOBATEs) (IToamucs) (PacinpoBka moamucu)
« » I. ML.IL (npu Hanuuuu)

(nata)





